310 792 3410
0 © @ O Consultores Martin SAS

www.consultoresmartin.com

PREVENCION, ANTES QUE MATERIALIZACION

Pregel Colombia SAS

Instructivo Formularios Web

Agosto, 2026




310 792 3410
0 © @ O Consultores Martin SAS

www.consultoresmartin.com

PREVENCION, ANTES QUE MATERIALIZACION

Tabla de contenido

. INTRODUGCCION ..o 3
[, OBUETIVO oot 3
[, DIRIGIDO A oooeoieieeesssmesessssesessssessssssssssssssss s 158155 3
IV, ALCANCE ..ot 3
V. IMPROTANTE  .....oooieieestieessssieesssssssssssssssssssssssss s 555115555 3
VI, COMO INICIA EL PROCESOQ......cccoossssissisosssessesesesosososotosssosososososssossss oottt 4
VII. DILIGENCIE EL FORMULARIO......ooooiiiiiirissieesssissssssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 6
VIIIl. CAMPOS QUE CAMBIAN SEGUN SUS RESPUESTAS.......ooooiossssssssssssee 10
Campos que cambian SEQUN SUS FESPUESTAS ... 10
IX. CONSULTA EL ESTADO DE SU TRAMITE ... 11
X, SI LE SOLICITAN SUBSANAR DOCUMENTOS ... 11
XI. SI LE SOLICITAN DEBIDA DIIGENCIA AMPLIADA ... 12
XIl. PREGUNTAS FRECUENTES ....cooociiitiirmnmiensssmeessssmesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 13




310 792 3410
0 © @ O Consultores Martin SAS

www.consultoresmartin.com

PREVENCION, ANTES QUE MATERIALIZACION

I INTRODUCCION

PreGel Colombia S.A.S. cuenta con un Programa de Transparencia y Etica Empresarial
(PTEE), orientado a la prevencion de riesgos de corrupcion y soborno transnacional.
Como parte del programa, y por disposicion de los entes de control, antes de iniciar o
mantener una relacion comercial (como cliente o como proveedor), PreGel debe
Conocer quién es la persona 0 empresa con la que va a tener vinculos comerciales. A
esto se le llama ‘vinculacion" (si es la primera vez) o "actualizacion” (si ya es
cliente/proveedor y hay que renovar la informacion). Todo el proceso se hace en linea,
desde un computador, tablet o celular, y toma entre 15 y 30 minutos si ya tiene los
documentos listos.

Il. OBJETIVO

Brindar a los clientes y proveedores, actuales o potenciales, de PreGel Colombia S AS.
una guia clara y practica para completar el proceso de vinculacion o actualizacion de
informacion, en cumplimiento de los requisitos que la compania debe verificar
conforme a su PTEE.

Il DIRIGIDO A

Personas naturales y juridicas que actuen o vayan a actuar como clientes o proveedores
de PreGel Colombia SAAS. y deban surtir el proceso de vinculacion o actualizacion de
informacion.

V. ALCANCE

Inicia cuando PreGel invita al cliente o proveedor a diligenciar el formulario de
vinculacién/actualizacion (o cuando este lo solicita), cubre el diligenciamiento del
formulario, el cargue de documentos soporte y, si aplica, la subsanacion de informacion
o la debida diligencia ampliada, y culmina con la aprobacion de la
vinculacion/actualizacion o con la comunicacion de que esta no procede.

V. IMPROTANTE:

Tenga en cuenta lo siguiente:
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Reuna estos documentos ANTES de abrir el formulario, para no perder el avance a mitad
de camino:

Si usted es Persona Natural puede requerir los siguientes documentos:

v' Fotocopia del documento de identidad.

v Registro Unico Tributario - RUT. (No mayor a 30 dias en su fecha de generacion).
v" Declaracion de renta del ultimo periodo gravable, si usted declara renta.

v' Certificacion bancaria vigente (No mayor a 30 dias).

Si usted es Persona Juridica (empresa) puede requerir los siguientes documentos:

Certificado de Camara de Comercio (vigencia no mayor a 30 dias).

Registro Unico Tributario - RUT. (No mayor a 30 dias en su fecha de generacion).
Fotocopia del documento de identidad del representante legal.

Composicion accionaria y desglose de sus beneficiarios finales.

Estados financieros comparativos del ano anterior.

Estados Financieros del ultimo ano, comparativo ano anterior.

Certificacion bancaria. (No mayor a 30 dias).

Declaracion de renta del ultimo periodo gravable.

1 referencia comercial.

SN N N N VR SR

Los anteriores documentos no son obligatorios para todas las partes transversales a su
vinculacién y/o actualizacion, sino que dependera de si es cliente y/o proveedor (valor
del servicio prestado).

Nota: Cada documento debe tener fecha de expedicion o generacion no mayor a 30
dias al momento de cargarlo, debe verse completo y legible, y no debe tener
contrasena. Formatos permitidos: PDF, JPG, JPEG y PNG. Tamano maximo sugerido: 10
MB por archivo.

VI. COMO INICIA EL PROCESO

Paso 1. Reciba el enlace y el codigo de acceso

Elarea comercial de PreGel le enviara por correo o WhatsApp o medio de comunicacion
establecido un enlace (por ejemplo https://vinculacion.pregelcolombia.com/) y un
codigo de acceso (por ejemplo PG-123A45). Ese codigo cambia cada mes, es decir
funciona desde el primer dia hasta el ultimo dia del mes, asi que uselo pronto después
de recibirlo.
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PreGel

FrepE

Portal de Vinculacién / Actualizacién
para clientes y proveedores
Importan!
cargue de

diige

Tipo de persona

Persona Natural v
Nombres y apeliidos.

Juan Pérez (proveedor De Prueba)
Tipo de identificacion

Cédula de Ciudadania ~
Nimero de identificacion

1020304050 X
Coneo electrénico

provesdorprusbo@pregel.com.co

Cédigo de acceso

( Infomacion poleqida por Corstorss Marth S AS

Al abrir el enlace, usted observara esta pantalla de acceso:

Paso 2. Seleccione el tipo de persona

En "Tipo de persona’ elija Persona Natural si usted va a diligenciar el formulario a titulo
personal, o Persona Juridica si lo hace en representacion de una empresa.

Y

Nombre del contacto

Coreo electiénico

Codigo de acceso
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Asi se ve la misma pantalla cuando se elige Persona Juridica: aparecen campos
adicionales de Razon social, NIT y Nombre del contacto.

Paso 3. Escriba su correo y el codigo de acceso

Ingrese el correo electronico donde quiere recibir confirmaciones, y el codigo de acceso
que le compartio el area comercial. Luego haga clic en el boton verde "Continuar”.

VIl.  DILIGENCIE EL FORMULARIO

El formulario esta dividido en secciones numeradas. Todos los campos marcados con
asterisco (") son obligatorios. Puede avanzar y regresar dentro de la misma sesion sin
perder lo escrito, pero NO cierre la pestana hasta enviar.

Paso 4. Seccion 1y 2 — Informacion del proceso y datos personales

Indique la fecha, seleccione que es usted para PreGel (Cliente, Proveedor, etc)), el tipo
de proceso (Vinculacion o Actualizacion), y complete sus datos personales o de la
empresa: nombre/razon social, identificacion, direccion, teléfono, correo,
ocupacion/actividad economica y una breve descripcion de la relacidon comercial con
PreGel, en caso de que haya seleccionado proveedor, si selecciono cliente, le aparece
los macro productos que quiere comprar de la compania.

swcoe, - PREGEL COLOMBIA S.A.S.
B, | Formuicrowo nculacion o

-

Nola: Los campos marcados
col i0s.

Registro Integral de Contrapartes

omplete la informacion requerida para iniciar el proceso de vinculacion o actualizacior

Informacién del proceso

Focha Diigenciamionto Contaparte Proceso

08/08/2026 v v

Datos personales

Nombros y Apallidos Tipo Idntificacion No.Identicacion
Diraceién Prineipal Pais

Doparlamento Muncipio Teléfono / Cakilar
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Paso 5. Seccion 3 — Informacion financiera y bancaria

Registre su informacion de activos, pasivos, ingresos y egresos, la entidad financiera,
tipo y numero de cuenta. Esta informacion es confidencial y solo se usa para el analisis
de riesgo interno de PreGel.

swcoe, - PREGEL COLOMBIA S.A.S.
5 Fomuar mculacion ox

SRR  Fomuiano wob do vinculacion y/o actualizncion do Contrapa

Doscripeién Actividad Econémica Principal

Doscripeién Relacién Comorcial

Focha Corto Informacién Financiora Entidad Financior Tipo do Cuenia No.do Cuenia

dd/mm/aaaa o v

Pais Dopartamonto

" Informacién Tributaria y Fiscal

Doclara Renta Cuenia con alguna ofra Responsabilidad Tribularia

Tiene Productos F al Realz en  Tiens en un pais
Exranjero o Extranjoro diderento  Colombia o pais de origen

v v v

Paso 6. Secciones 4 y 5 — Informacion tributaria y Persona Expuesta
Politicamente (PEP)

Indique si declara renta, si tiene productos financieros o realiza transacciones en el
extranjero, y responda con honestidad si usted (o alguien de su empresa) ha ocupado
cargos publicos de alto nivel en los ultimos dos anos (esto es lo que se llama ser
"persona expuesta politicamente - PEP"). No es un impedimento para vincularse, es solo
informacion que la normatividad exige recolectar.

Paso 7. Seccion 6 — Declaracion de origen de fondos

Describa de donde provienen los recursos que entrega o recibe de PreGel, y marque la
casilla de declaracion jurada. Esta seccidon es una declaracion legal, leala con atencion
antes de marcar.
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() Declaracién de Origen de Fondos

Con el propésito da dor cumplimiento a las nomas legales y, en especial, a lo confemplado en el Capilulo X de o Cicular
Basica Juridica expedida por la Superiniendencia de Sociedades, declaro bajo la gravedad de juramento, de manen libre,
voluntaria y expresa, que la informacion suminisida en la presente declarcién es veraz, completa y conesponde a la
realidad, y que:

1. Los dineros y recursos enfregados a PreGel Colombia §.A.S. provienen de las siguientes fuentes:

Desciiba sl origan de los recursos.

¥ que dichos recursos no provienen de ninguna fuente o actividad iicita.

2. Que los recursos que se deriven del desarrollo de la relacién comercial con PreGel Colombia §.A.S. no se destinaran a la
financiacién del ferrorismo, grupos fermoristas o actividades ferroristas.

3. Que mis recursos no provienen de ninguna de las actividades ilicitas contempladas en el Cédigo Penal Colombiano.

4. Que auforizo a PreGel Colombia S.A.S. para fomar las medidas comespondientes en caso de defectar cualquier
inconsistencia en la informacién consignada en este formulario, eximiendo a PreGel Colombia §.A.S. ds foda responsabiiidad
que se derive de elo.

5. Que me obligo para con Pre@el Colombia §.A.5. en nombr propic o de la enfidad que represento, a manfener
actualizada ko informacion suministada mediante el prEsenta formuiario y PO Por ko Menos una vaz ol ano, cualquier
cambio que se genars rspecto de | INformacion aqui contanida, INcluyendo 1 INformacion do Socios o accionisias que
posaan una parficipacitn igual o superior al cinco por cianto (5%).

Asimismo, autorizo o PreGel Colombia S.A.S. pam consullar, verficar y actualizar o informacion sUMinitoda mediants
consulias an bases da datos pablicas, operadores de informacitn financien, cradificia, comercial, liskas resfictivos nacionales &
infemacionales y cualquier ofia fuenle legaimenta auforizada para el cumplimienio de sus obligacionas lagales y
contractuales

Deciaro bajo K gravedad de JUrmento que [0s FECUrsos descrlios en aste IMMUIaNo provienen de activiaades iclias ¥ que Ia
INFAMACIGN SUMINISTIACA £ VaIdZ, Complela Y varificabie.

Paso 8. Seccion 7 — Autorizacion de tratamiento de datos personales (Habeas
Data)

Lea el texto sobre como PreGel usara su informacion personal, complete los datos del
titular si aplica, y marque la casilla de autorizacion. Sin esta autorizacion no es posible
continuar.

ﬂ Autorizacién para el Tratamiento de Datos Personales

Cen ol propésito de dar cumplimiento a lo dispuesfo en la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1377 de 2013, el Decreto Unico
Reglamentario 1074 ce 2015, las instrucclones impartidas por la Superintendencia de Industria y Comercio y demds normas
que las modifiquen, adicionen o susfituyan, manifiesto que he sido informado previamente por PreGel Colombia S.A.S.
identificada con NIT 900.642.895-4. con domicilio principal en la Calle 104 #14a-45, Centro Empresarial 104, Piso 2, Oficinas
201 y 205, Bogotd, Colombia, feléfono 601 884 4421, acerca de su Polfica de Tratamiento de Datos Personales y en
consecuencia. otorgo de manera previa, expresa, libre, informada e inequiveca la presenie autorizacién para el fratamiento
de mis datfos personales.

Datos del titular de la informacién:

Titular de I informacién Tie'tie Rianiieasi o,

Autorizo a PreGel Colombia S.A.8. para recolectar, aimacenar, organizar, usar, circular, consultar, actualizar, transmitir, fransferr,
suprimir y realizar el tratamiento de mis datos personales para las siguientes finalidades:

1.Ejecutar los procesos de conocimiento, vinculacion, actualizacién y debida diligencia de clientes, proveedores, contratistas,
accionistas y demas contrapartes.

o

. Dar cumplimiento a las obligaciones legales, confractuales y regulatorias apili a la companhia, especialmente aquellas
relacionadas con los sislemas SAGRILAFT, PTEE, prevencion del lavado de activos, inanciacion del terrorismo, financiacion de
la proliferacion de armas de destruccion masiva, gestién del riesgo de cofrupcién y demds programas de cumplimiento.

w

. Consultar, validar y verificar la informacion suminisirada mediante consultas en listas restrictivas nacionales e intemacionales,
bases de datos publicas y privadas, centrales de informacién y demas fuentes legalmente auforizadas.

4. Gestionar la relacién comercial, confractual. administrativa, confable, fributaria, financiera y de servicio al cliente

5. Dar respuesta a requerimientos de autoridades administrativas, judiciales y organismos de inspeccién, vigilancia y control

6.Conservar la informacién duranie los férmines establecidos en la legislacién colombiana y mientras subsista la finalidad
para la cual fue recolectada.

7.Transmitir o transferir informacién cuando sea necesario para el cumplimiento de obligaciones legales o contractuales.
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Paso 9. Seccion 8 — Firma y declaracién final

Los datos de su nombre completo, tipo y numero de identificacion son
automaticamente migrados de los datos basicos que diligencio, marque la casilla de
declaracion jurada, y firme dentro del recuadro usando el mouse, el panel tactil o el
dedo (si esta en celular o tablet). Puede usar el boton “Limpiar firma” si se equivoca.

Firma y Declaracién Final

Nombres y Apellidos Complefos Tipo de Idenfificacién No. Idenfificacién

Declare bajo la gravedad de juramento que acite en nombre propio. que soy el filular de la informacion suminisirada y que realizo de
[[] manera personal el presente proceso de vinculacion o aclualizacién de informacion. Asi mismo, manifiesto que toda la informacion y
documeniacion aporfada es veraz complela, exacia y corresponde a la realidad.

Firma

Firme deniro del recuadro usando el mouse, panel actil o deda en dispasitivos movies

Paso 10. Seccion 9 — Soportes documentales

Adjunte cada documento en el recuadro correspondiente haciendo clic en "Elegir
archivo". Verifique que todos los documentos obligatorios (marcados con *) estén
cargados antes de continuar.

Sopories Documentales

Documenio de idenfidad Cerfificacién bancaria

Elegir archivo Sin archivo seleccionado Elegir archivo Sin archivo seleccionado
Regisiro Gnico Tribulario - RUT

Elegir archivo 5in archivo seleccionado

Vigencia: Cada documento debe tener una fecha de expedicion, emisién o genemacion no mayor a 30 dias calendario al momento de su
cargue

Documentos: Los documentos no deben contener confrasefias y deben ser folalmente claros, completos y legibles.

Formatos permitides: PDF JPG, JPEG y PNG.

Tamaiio méxime sugeride: 10 MB por archivo.
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Paso 11. Envie el formulario

Revise que toda la informacion esté correcta y haga clic en el boton verde "Enviar
formulario®. El sistema le mostrara un numero de radicado (por ejemplo PG-2026-
1234567890000). GUARDE ese numero, lo va a necesitar para consultar el estado de su
tramite.

VIIl. CAMPOS QUE CAMBIAN SEGUN SUS RESPUESTAS

Campos que cambian segun sus respuestas

Algunas secciones del formulario y de los demas tramites en linea solo aparecen (o
cambian) dependiendo de lo que usted vaya seleccionando. Esto es normal, no es un
error del sistema. Tenga en cuenta lo siguiente:

v

Persona Juridica — Accionistas y Beneficiarios Finales: si elige "Persona Juridica®,
aparece una tabla editable donde debe registrar cada accionista o beneficiario
final (hombre/razén social, tipo y numero de identificacion, pais de residencia, %
de participacion accionaria, si cotiza en bolsa y si es PEP). Puede agregar filas
con el botdén "+ Agregar fila".

Comercial asignado: si en "Contraparte” selecciona "Cliente", aparece un campo
adicional para indicar qué persona de PreGel lo estd atendiendo
comercialmente.

Actividad econdmica (CIIU): al escribir o seleccionar el codigo ClIU, el sistema
completa automaticamente su descripcidn; no es necesario escribirla
manualmente, excepto si usted diligencio independiente, en ese caso si debe
digitar cual es el ClIU que desarrolla.

Pais, Departamento y Municipio: son listas dependientes entre si. Primero elija el
pais; el listado de departamentos y luego el de municipios se ajusta
automaticamente a esa seleccion.

Debida diligencia — secciones internas: el formulario de Debida Diligencia (ver
punto 8) puede mostrarle Unicamente algunas de sus secciones humeradas (por
ejemplo, solo "Datos personales’, "Factor de riesgo alto”, "Documentos soporte’
y "Firma"). Las secciones de "Clientes, proveedores y funcionarios", "Certificacion
Corrupcion y Soborno Transnacional" y "Proteccion de datos personales' son de
uso interno de PreGel y en la mayoria de los casos no se le solicitaran a usted
como tercero si es persona natural, si es persona juridica aplica a esos campos;
si su caso si las requiere, apareceran automaticamente.

10



310 792 3410
0 © @ O Consultores Martin SAS

www.consultoresmartin.com

PREVENCION, ANTES QUE MATERIALIZACION

Nota: Si un campo o una seccion que esperaba ver no aparece, generalmente es
porque, segun sus respuestas anteriores, no aplica a su caso. No es hecesario buscarlo
ni reportar un error.

IX. CONSULTA EL ESTADO DE SU TRAMITE

En cualquier momento puede volver a la pagina del formulario
(https.//vinculacion.pregelcolombia.com/) y hacer clic en el botéon "Consultar estado
de mi tramite", ubicado en la esquina superior derecha. Escriba su numero de radicado
y haga clic en "Consultar’ para ver en que etapa va su proceso.

X. SI LE SOLICITAN SUBSANAR DOCUMENTOS

Si el funcionario de PreGel revisa su expediente y encuentra que falta un documento o
que uno no es legible, o que no se encuentra actualizado, le enviara un enlace de
subsanacion (https.//subsanacion.pregelcolombia.com/). + un token por seguridad. Ahi
debe:

v Verificar que si no. de radicado coincida con el que registro en su etapa de
vinculacion y/o actualizacion.

v' Adjuntar el o los documentos que le solicitaron (puede agregar varios con el

boton "+ Agregar otro documento”, hasta 10 documentos).

Escribir una observacion si lo considera necesario.

Hacer clic en "Enviar documentos”.

AN

PREGEL COLOMBIA S.A.S.

Carga de doct i {
Colombia S.A.S.
Adjunte Gnicamente Jos document

Radicado de vinculacion

PG-2026-1786244005208

Documentos (PDF o Imagen)

Elegirarchivo | cerfificacion bancaria_actuaiizada.pdf (0 KB)

Elogir archivo | rut_actualizado.pdf (0 KB)

+ Agregar otro documento

Observaciones (opclonal)

Adjunto certificacion bancaria vigente y RUT actualizado segan lo
solicitado.

11
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Xl. SI LE SOLICITAN DEBIDA DIIGENCIA AMPLIADA

Para algunos casos (por ejemplo, mayor criticidad o ciertos tipos de contraparte), PreGel
puede solicitar informacion adicional a través del formulario de Debida Diligencia
(https.//debidadiligencia.pregelcolombia.com/) + token de seguridad. Este formulario
también se abre con su numero de radicado de vinculacion, y ya trae precargados sus
datos basicos:

DEBIDA DILIGENCIA

Formulario de debida diligencia de
co ntra pq rtes PG-2026-1786244905208

Este formulario hace parte del prc ia impleme

or lka compafia Prusba Vincus

\:'if'j Datos personales‘
Fecha de dil i » » Proceso * Tipo de persona *
09/08/2026 Cliente Vinculacién v Natural v
Dalo oblenido del rodicodo Dato obtenido del radicodo Dato obtenido del radicado
Razén social y/o nombres y apellidos * Tipo de identificacién Numero de idenfificacién *
Prueba Vinculacion Persona Natural Cédula de Ciudadania v 1000000001
Dato oblenido del radicodo Dato oblenido del radicado ado

Complete la seccion de "Factor de riesgo alto" con el detalle que le soliciten, adjunte
los soportes que considere pertinentes, marque las casillas de autorizacion y firme igual
que en el formulario de vinculacion:

DEBIDA DILIGENCIA

0, circulocién y supresion de los o para feves legakes, contrachuales. de conocrmiento de contraparte y geshon de nesgos. Conozce mis derechos a

consultor, actucizor, recticar supr by renvoccr I dlorizacion cuando sea procedente.

@ Heleidoy aceplola
B Cortico que ka informacices suministroda 3 compioks, vigente y veridca
Nombres y apeliidos completos Tipo de idenfificacisn Nimero de identiicacion  Fecha

Prusba Vinculacion Persona Natural Cédula de Ciudadania 1000000001 0910812026

Firma slectrénica

12



https://debidadiligencia.pregelcolombia.com/

310 792 3410
0 © @ O Consultores Martin SAS

www.consultoresmartin.com

PREVENCION, ANTES QUE MATERIALIZACION LR

Nota: El enlace de Debida Diligencia normalmente se lo comparte directamente el
funcionario de PreGel asignado a su caso, junto con instrucciones sobre que
informacion adicional se necesita. Recuerde que, como se explico en el numeral VIII.
algunas de las secciones numeradas de este formulario pueden no aparecerle si no
aplican a su caso.

Xil. PREGUNTAS FRECUENTES

¢<Qué pasa si se me cierra la pagina a la mitad? — Vuelva a entrar con el mismo enlace
y codigo de acceso; si el proceso aun no fue enviado, tendra que diligenciarlo de nuevo
desde el inicio, por eso es importante tener los documentos listos antes de empezar.

¢El cédigo de acceso sirve todo el ano? — No, el codigo cambia cada mes. Si le da
‘codigo invalido®, solicite el codigo vigente al area comercial de PreGel.

¢A quien contacto si tengo dudas? — Escriba al area comercial de PreGel que le
compartio el enlace, si tiene dudas o preguntas.

13



